Sie wollen die OIF-Prifung schaffen?
Sie haben noch Probleme beim Schreiben?

Wir haben die 10 besten Briefe fur die Vorbereitung zur
OIF-Prufung fir Sie

Schreiben Sie jeden Tag ein Brief!
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1. Brief:

Sie suchen eine Wohnung und haben im Internet eine

Wohnungsanzeige gefunden. Sie schreiben an den Makler eine E-
Mail.

Scheiben Sie zu folgenden Punkten:

e Grund fUr Ihr Schreiben

e Schreiben Sie, wer Sie sind

e Schreiben Sie, welche Wohnung Sie suchen
e Stellen Sie Fragen zur Wohnung

2. Brief:

Sie haben auf dem schwarzen Brett im Supermarkt eine Anzeige
gelesen. Frau Berg ist eine alte Frau und sucht jemanden, der ihr
bei der Gartenarbeit hilft. Sie interessieren sich fur diese Arbeit.

Scheiben Sie zu folgenden Punkten:

Grund fUr Ihr Schreiben

Schreiben Sie, wer Sie sind

Schreiben Sie, warum Sie fUr diese Arbeit geeignet sind
Fragen Sie, welche Arbeiten Sie machen sollen

Fragen Sie, wieviel Sie verdienen werden

3. Brief
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lhre neuen Nachbarn sind in die Wohnung Uber Ihnen eingezogen
und haben Sie zur Einweihungsparty eingeladen.

Scheiben Sie zu folgenden Punkten:

Schreiben Sie, dass Sie kommen wollen

Fragen Sie, ob Sie bei den Vorbereitungen helfen kdnnen
Fragen Sie, ob Sie etwas mitbringen sollen

Schreiben Sie wen Sie mitbringen

4. Brief

Sie nehmen ndchste Woche am Montag und Dienstag an einem
Fortbildungskurs teil und kénnen nicht zur Arbeit kommen. Deshalb
bitten Sie Ihre Kollegin, Frau Huber, Sie zu vertreten.

Scheiben Sie zu folgenden Punkten:

e Schreiben Sie warum Sie nicht zur Arbeit kommen

e Schreiben Sie wie lange Sie nicht da sind

e Schreiben Sie welche Aufgaben Frau Huber erledigen soll
e Schreiben Sie wo |hr BUroschlUssel ist

5. Brief

Sie haben eine Anzeige fUr eine Stelle als Friseurin gelesen. Sie
interessieren sich fur die Arbeit. Schreiben Sie an den Friseursalon
Haarfrel.

Scheiben Sie zu folgenden Punkten:

e Grund fUr Ihr Schreiben

e Schreiben Sie, warum Sie fur die Stelle geeignet sind
e Schreiben Sie, welche Berufserfahrung Sie haben

e Deutschkenntnisse
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6. Brief

Sie arbeiten im Elternverein der Schule Ihres Kind es mit. Der
Elternverein veranstaltet am 7. September ein internationales
Schulfest. Sie sollen eine Einladung an alle Eltern schreiben.

Scheiben Sie Uber folgende Themen:

Grund des Schreibens

Zeit und Ort der Veranstaltung
Programm der Veranstaltung
Bitte zur Mitarbeit

7. Brief

lhre beste Freundin Irmgard will heiraten und will Sie zur Hochzeit
einladen. Antworten Sie auf die Einladung.

Scheiben Sie zu folgenden Punkten:

e Grund des Schreibens

e Schreiben Sie, ob Sie kommen kdnnen
e Geschenke

e Fragen Sie nach dem Weg

8. Brief
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Sie haben in lhrer Wohnung Probleme mit dem Warmwasser. |hr
Vermieter, Herr Fuchs, soll die Wasserleitung reparieren lassen. Sie
kdbnnen den Vermieter telefonisch nicht erreichen und schreiben
eine E-Mail.

Scheiben Sie zu folgenden Punkten:

Grund lhres Schreibens

Wie lange besteht das Problem schon?
Termin fUr die Reparatur

Wie Sie erreichbar sind

9. Brief

Sie méchten abnehmen und mit Ihrer Freundin Geli zusammen
Sport machen. Sie wollen am Samstag beginnen.

Schreiben Sie an Geli zu folgenden Themen:

Grund des Schreibens

Wann Sie Zeit haben

Welchen Sport Sie machen mdchten
Was Sie brauchen

10. und letfzter Brief
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Sie méchten am Wochenende eine Grillparty machen und laden
lhre Kolleg*innen dazu ein.
Schreiben Sie eine Einladung!

Schreiben Sie zu folgenden Themen:

Wann und wo ist die Partye
Wer kommte

Welches Programm gibt es
Fragen Sie um Hilfe

Jetzt haben Sie es geschafft! Gratuliere zu Ihrer Ausdauer!
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